
学校各单位或部门日常小维报修单
	报修单位或部门
	

	报修部位的
详细说明
	

	报修单位或部门
主管领导意见

并签字盖章
	                   年   月   日

	后勤管理人员现场
勘察确认意见
	年   月    日


注：各单位报修后，后勤部门派人员到现场去勘察确认后进行预算并安排维修人员进行维修。若维修金额超过一万元，则由规划建设处进行招投标维修。维修完后，管理人员及维修人员拿维修单到各单位验收签字并盖章，希望各单位或部门积极配合。

